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POLITICAS PARA EL TRATAMIENTO Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES

FONDO DE EMPLEADOS DE LA FUNDACION ABOOD SHAIO “FONSHAIO”

1. IDENTIFICACION

FONSHAIO fue creada por documento privado el 13 de Junio de 1997, para
desarrollar su objeto social que consiste en contribuir al mejoramiento de las
condiciones sociales, culturales, ambientales, recreativas,  deportivas y
econdmicas de sus asociados, tratando de lograr su desarrollo integral,
mediante la prestacion oportuna y eficiente de los servicios, fortaleciendo
los lazos de solidaridad, la ayuda mutua e integracién entre sus Asociados,
nucleo familiar y la comunidad en general conforme a la legislacién, principios
y fines vigentes de la Economia Solidaria.

En el desarrollo del objeto social FONSHAIO, se propone desarrollar los
siguientes objetivos:

Fomentar los flazos de respeto, solidaridad y compafierismo entre los
Asociados.

Promover y fomentar el ahorro, los aportes sociales y prestar servicios de
credito entre sus asociados de acuerdo a las normas legales vigentes, con miras
a generar recursos destinados especialmente a la satisfaccion de las
necesidades de sus miembros

organizar y realizar actividades educativas, sociales, culturales Ambientales,
recreativas y deportivas para los Asociados, nucleo familiar y la comunidad en
general

celebrar convenios de consumo, produccion, mercadeo, comercializacion,
educacion, cultura, turismo, recreacién, deporte, salud, prevision, seguridad,
solidaridad y bienestar con entidades del sector solidario, privado o estatal en
beneficio de los asociados y su nucleo familiar.

Direccion: Carrera 70B No. 105-56
Teléfono: 7498194
Correo electrénico: fonshaio@yahoo.es
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TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

Para llevar el desarrollo de su objeto social, FONSHAIO necesita conocer datos

personales de sus trabajadores, familiares de los trabajadores, clientes y proveedores
€omo minimo.

Como empresa responsable del manejo de datos personales y en cumplimiento de la
Ley Estatutaria 1581 del 17 de octubre de 2012 (“por el cual se dictan disposiciones
generales para la proteccion de datos personales”), su Decreto reglamentario 1377
.de 2013 para el tratamiento y proteccién de los datos suministrados y la aplicacion del
derecho constitucional que tienen todas las personas a conocer, actualizar y rectificar
las informaciones que se hayan recogido sobre ellas, en todas las bases de datos y/o
archivos que sean objeto de Tratamiento de Datos Personales por entidades publicas
o privadas, FONSHAIO cumplira con las politicas aqui establecidas.

2. DEFINICIONES

Para el entendimiento de la presente politica, es necesario tener en cuenta las
siguientes definiciones:

e Autorizacién: Consentimiento previo, expreso e informado del titular para llevar
a cabo el Tratamiento de datos personales.

» Aviso de Privacidad: Comunicacion verbal o escrita, dirigida al titular de los
datos personales, en donde se le informa la existencia de las politicas para el
tratamiento de sus datos personales, la forma de acceder y la finalidad de estas
politicas.

» Base de datos: Conjunto organizado de datos personales que sea objeto de
Tratamiento.

e Dato personal: Cualquier informacién vinculada o que pueda asociarse a una
0 varias personas naturales determinadas o determinables.

» Dato publico: Son datos plblicos entre otros, estado civil, profesién, u oficio; y
pueden aparecer en registros o documentos publicos, en boletines oficiales y
sentencias judiciales no sometidas a reservas.

¢ Encargado del tratamiento: Persona natural o juridica, publica o privada, que
por si misma o en asocio con otros, realice el tratamiento de datos personales
por cuenta del responsable del tratamiento.

e Habeas data: derecho a conocer, actualizar y rectificar las informaciones que
se hayan recogido sobre ellas en bases de datos o en archivos de entidades
publicas y privadas.
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e Responsable del tratamiento: Persona natural o juridica, pablica o privada,
que por si misma o en asocio con otros, decida sobre la base de datos y/o el
tratamiento de los datos.

o Titular: Persona natural cuyos datos personales sean objeto de tratamiento.

+ Transferencia: La transferencia de datos tiene lugar cuando el responsable y/o
el encargado del tratamiento de datos ubicado en Colombia, envia informacion
o los datos personales a un receptor, que a su vez es responsable del
tratamiento y se encuentra dentro o fuera del pais.

« Transmision: Tratamiento de datos personales que implica la comunicacién
de los mismos dentro o fuera del territorio de la republica de Colombia, cuando
tenga por objeto la realizacién de un tratamiento por el encargado por cuenta
de un responsable.

» Tratamiento: Cualquier operaciéon o conjunto de operaciones sobre datos
personales, tales como la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién o
supresion.

3. FINALIDAD

FONSHAIO tendra presente en todo momento que los datos personales son propiedad
de las personas a las que se refieren y que soélo ellas pueden decidir sobre los mismos.
En este sentido, hara uso de ellos solo para aquellas finalidades para las que se
encuentra facultado o autorizado debidamente, respetando en todo caso la
normatividad vigente sobre proteccion de datos personales.

En desarrollo del principio de finalidad y libertad FONSHAIO se limitard a solicitar
aquellos datos personales que son estrictamente pertinentes y adecuados para la
finalidad con que son recolectados para el cumplimiento del objeto social, no hara uso
de medios engafiosos o fraudulentos para recolectar y realizar tratamiento de datos
personales.

4, DERECHOS DE LOS TITULARES

Segtn el articulo 8 de la Ley 1581 de 2012, los titulares tienen los siguientes
derechos:

a) Conocer, rectificar y actualizar sus datos personales frente a FONSHAIO, en su
condicion de responsable del tratamiento. Este derecho se podra ejercer, entre
otros, frente a datos parciales, inexactos, incompletos, fraccionados, que
induzcan al error, 0 aquellos cuyo Tratamiento este expresamente prohibido o
no haya sido autorizado.
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b) Solicitar prueba de la autorizacion otorgada al responsable del tratamiento salvo
cuando expresamente se exceptle como requisito para el tratamiento, de
conformidad con lo previsto en el articulo 10 de la presente Ley.

c) Serinformado por el responsable del tratamiento o el encargado del tratamiento,
previa solicitud, respecto del uso que se ha dado a sus datos personales.

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y comercio quejas por
infracciones a lo dispuesto en la presente Ley y las deméas normas que la
modifiquen, adiciones o complementen.

e) Revocar la autorizacién y/o solicitar la supresién del dato cuando en el
tratamiento no se respeten los principios, derechos, y garantias constitucionales
y legales. La revocatoria y/o supresién procedera cuando la Superintendencia
de Industria y Comercio haya determinado que en el Tratamiento el
Responsable o Encargado han incurrido en conductas contrarias ala Ley y a la
Constitucion.

f) Acceder en forma gratuita a sus datos personales que hayan sidoc objeto del
Tratamiento.

Los derechos de los titulares podran ejercerse (articulo 20 Decreto 1377) por las
siguientes personas:

e Por el Titular, quien debera acreditar su identidad en forma suficiente por los
distintos medios que le ponga a disposicidn el responsable.

o Por sus causahabientes, quienes deberan acreditar tal calidad.

e Por el representante y/o apoderado del Titular, previa acreditacion de la
representacion o apoderamiento.

e Por estipulacién a favor de otro o para otro.

5. AREA RESPONSABLE

FONSHAIO como persona juridica es la responsable del Tratamiento de datos
personales, en cabeza de su representante Legal, quien a su vez designa como
Administrador al auxiliar administrativo y como operativo al auxiliar de cartera.

6. PROCEDIMIENTO

Para que los Titulares o sus causahabientes puedan ejercer los derechos a
conocer, actualizar, rectificar, suprimir informacién y revocar la autorizacién,
FONSHAIO garantiza al Titular en todo tiempo, el pleno y efectivo ejercicio del
derecho de habeas Data.
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El Titular o Causahabiente debera presentar su solicitud con una descripcién de los
hechos que dan lugar a la queja o reclamo, la direccién y datos de contacto para
dirigir la respuesta y adjuntar los documentos que soporten la peticion.

a) Todo empleado que maneje bases de datos personales en FONSHAIO, esta
obligada a reportar estas bases de datos al Administrador.

b) Todo empleado que reciba una peticién, consulta, queja, reclamo por parte de
un Titular de Datos Personales, debera dar traslado de forma inmediata al
Administrador, con copia al Responsable.

¢} El administrador preparara la respuesta con ayuda de la persona o area
competente y la trasladara al Responsable para su aprobacién.

d) Los medios de recepcion y atencién de peticiones y consultas son:
o Comunicacién dirigida a: GERENCIA FONSHAIO
¢ Correo electronico: fonshaio@ 00.€S

e) FONSHAIO procederd a dar respuesta dentro de los 10 dias habiles siguientes
al recibo de la solicitud. Los datos se cambiaran o corregiran cuando el Titular
o el Causahabiente solicite una rectificacion o actualice la informacion. Cuando
no fuere posible atender la peticién dentro de los 10 dias habiles siguientes, se
informara al interesado los motivos de la demora y se le indicara la fecha de la
respuesta, la cual no podra superar 1os 5 dias habiles siguientes al vencimiento
del primer término.

f) Sila queja o reclamo se recibe incompleta, el Administrador debera requerir al
interesado solicitando completar la solicitud dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la fecha de recepcién de esta.

g) Cuando se reciba una solicitud se debera marcar la informacién en la base de
datos con la leyenda “Reclamo en tramite”.

h) Conservar la informacién bajo las condiciones de seguridad necesarias para
impedir su alteraciéon, pérdida, consuita, uso o acceso no autorizado o
fraudulento.

i) Cumplir las instrucciones y requerimientos que imparta la Superintendencia de
Industria y Comercio.

7. AUTORIZACION

FONSHAIO solicitara autorizacion previa y manifiesta a los Titulares de datos sobre los

que se requiera realizar el Tratamiento sobre los datos personales que serén
recolectados, asi como las finalidades especificas del Tratamiento para las cuales se

obtiene el consentimiento.
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Esta manifestaciéon de Voluntad del Titular o Causahabiente puede darse a través de:

* Por escrito diligenciando el formato disefiado por FONSHAIO. (Ver Anexo No 1
modelo de autorizacion para la recoleccién y tratamiento de datos personales).

e Através de un correo electrénico.
e Y cualquier otro medio que permita su posterior consulta.

FONSHAIO conservara en archivo fisico y/o digital las autorizaciones, y garantizara su
posterior consulta.

Los Titulares y Causahabiente podran en cualquier momento solicitar a responsable la
supresion de sus datos personales y/o revocar la autorizaciéon otorgada para el
Tratamiento de los mismos, mediante presentacién de un reclamo, el cual tendra el
procedimiento de recepcién y respuesta establecido en este manual.

No se requerird de autorizacion del titular para Transmitir o Transferir datos cuando
(articulo 10, Ley 1581 de 2012):

e La informacién sea requerida por entidad publica o administrativa en ejercicio
de sus funciones legales o por orden judicial.

o Datos de naturaleza publica.
o Casos de urgencia médica o sanitaria.

o Tratamiento de informaciéon autorizado por la Ley para fines historicos,
estadisticos o cientificos.

o Datos relacionados con el registro civil de las personas.

8. SEGURIDAD DE LOS DATOS PERSONALES

En la aplicacidén del principio de seguridad FONSHAIO proporcionara las medidas
técnicas, humanas y administrativas para otorgar seguridad a las bases de datos y/o
archivos de datos personales, con el fin de evitar adulteracion, pérdida, consulta, uso
0 acceso no autorizado o fraudulento.

9. AVISO DE PRIVACIDAD

El Aviso de Privacidad es el documento fisico, electrénico o en cualquier otro formato
conocido o por conocer, que es puesto a disposicion del Titular para el tratamiento de
sus datos personales. A través de este documento se da al Titular la informacién
relativa a la existencia de las politicas de tratamiento de informacién que le seran
aplicables, la forma de acceder a las mismas y las caracteristicas del tratamiento que
se pretende dar a los datos personales. (Ver Anexo No 2 modelo de aviso de
privacidad.)
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El Aviso de Privacidad, como minimo, debera contener la siguiente informacion:
 La identidad, domicilio y datos de contacto del responsable del Tratamiento.

« Eltipo de tratamiento al cual seran sometidos los datos y la finalidad del mismo,

y

e Los mecanismos generales dispuestos por el responsable para que el titular
conozca la politica de tratamiento de la informacion y los cambios sustanciales
que se produzcan en ella. En todos los casos, debe informar al titular cémo
acceder consultar la politica de tratamiento de informacion.

10.DISPOSICIONES ESPECIALES PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS
SENSIBLES.

Los datos sensibles son aquellos que afectan la intimidad del Titular cuyo uso indebido
pueda generar discriminacién como los que revelan el origen racial o étnico, la
orientacién politica, las convicciones religiosas o filosoficas, la pertenencia a
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promuevan intereses
de cualquier partido politico, asi como los relativos a la salud, a la vida sexual o datos
biométricos.

Se podréa hacer uso y tratamiento de los datos catalogados como sensibles cuando:

« El Titular haya dado su autorizacion explicita a dicho tratamiento, salvo en los
casos que por ley no sea requerido el otorgamiento de dicha autorizacion.

o El Tratamiento sea necesario para salvaguardar el interés vital del titular y este
se encuentre fisica o juridicamente incapacitado. En estos eventos, los
representantes legales deberan otorgar su autorizacion.

e El Tratamiento sea efectuado en el curso de las actividades legitimas y con las
debidas garantias por parte de una fundacién, ONG, asociacion o cualquier otro
organismo sin &nimo de lucro, cuya finalidad sea politica, filosofica, religiosa o
sindical, siempre que se refieran exclusivamente a sus miembros 0 a las
personas que mantengan contactos regulares por razdn de su finalidad. En
estos eventos, los datos no se podran suministrar a terceros sin la autorizacion
del titular.

e El Tratamiento se refiere a datos que sean necesarios para el reconocimiento,
gjercicio o defensa de un derecho en un proceso judicial.

o EIl Tratamiento tenga una finalidad histérica, estadistica o cientifica. En este
evento deberan adoptarse las medidas conducentes a la supresion de identidad
de los Titulares.

En el Tratamiento se asegurara el respeto a los derechos prevalentes, de los nifios,
nifias y adolescentes.

Queda proscrito (prohibido), el tratamiento de datos personales de nifios, nifias y
adolescentes, salvo aquellos datos que sean de naturaleza publica.
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VIGENCIA. Esta politica de tratamiento y proteccién de datos partir del Dieciséis (16)
de Noviembre de 2016.

“FONSHAIO”

= : Fondo de Empleados de {a
t/oml)\_lbék,f)c,__; Fundacion Abood Shaio
Nit. 800 095 011-0

SONIA BELEN JAIMES CHAPARRO Rag P} @808te il 3 el 950

Representante Legal
EL FONDO DE EMPLEADOS LA FUNDACION ABOOD SHAIO FONSHAIO
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